附件4

	青岛市特检院公务出差审批单

	申请科室：
	
	年    月    日

	出差人姓名
	

	出差类别
	I类


	□会议       □考察调研    □业务洽谈    □监督抽查              
□检验检测   □招投标      □其他

	
	II类


	□宣贯、培训            □取证   □换证   □补考

□技术交流、技术学习    □其他

	出差事由
	　

	出差依据
	□会议通知      □邀请函       □领导安排     
□取证通知      □换证通知
□特种设备检验报检申请表及检验工作任务派工单    

□宣贯培训通知  □技术交流与学习通知       □其他 

	出差时间
	　

	出差地点、线路
	　

	特殊事项申请
	　
　

	住宿情况
	住宿：_____ 天   _____标准间（个）   _____单间（个）       

	交通工具
	飞机（ ） 火车（ ） 轮船（ ） 检验用车（ ） 客车（ ） 其他（ ）

	科室负责人意见
	　

	分管领导审批意见
	　

	备    注
	1、出差人员须提前提出书面出差申请，并按以上程序审批。

2、出差人员为单数或异性人员出差，可以单人住一个标准间，如果同性出差，原则上两个人住一个标准间。

3、出差类别为II类的（宣贯培训、取证换证、技术交流与学习等）需填写本表反面。

4、出差人员报销差旅费时，将此表与报销单据、出差依据一并提交财务。


(此表需正反面打印)

	申请人承诺
1 本人已知晓和理解《人员学习培训/考核管理规定》，并同意严格按照该规定履行相应程序和义务;
2 本人自愿申请参加此次培训，在培训期间维护自身安全，努力完成培训目标及学习任务，取得相关学习证明材料；
3 学习培训/考核期间,本人将认真遵守各项组织纪律，不违反承办单位及我院各项政策、制度和规定；
4 学习培训/考核结束后，服从院内工作调度安排。如取得相应资质证书，在所持证书的有效期内，本人提出辞职的，自愿扣缴所有报销的学习费用。

申请人（签名）：                                      日期：

	人事科意见
	经办人：                  负责人：

	以下内容报销时填写

	人事科

	首考/宣贯、技术交流等：  □报销100%；

一次补考：  □检验员报销50%    □检验师报销60%
二次补考：  □检验师报销30%
第二项未过：□不予以报销

经办人：                   负责人：

	技术质量科
	□已办理资料交接         □无资料

□未办理资料交接  
资料保管员签字：                 日期：     


